MANUALE PRATICO PER
L'INSTALLAZIONE E L'UTILIZZO
DI DHAPP



COS’E’' DHAPP E REQUISITI MINIMI

Digital Hub App (DHAPP) & una semplice applicazione che ti permette di emettere Fatture e Note di accredito ed inviarle al Sistema di
Interscambio dell'Agenzia delle Entrate (SdI) attraverso Digital Hub Zucchetti.

Una volta in possesso delle credenziali Digital Hub Zucchetti (ricevute via mail) potrai creare ed inviare i tuoi documenti nel formato previsto
dall'Agenzia delle Entrate (file xml), monitorarne la fase di invio e ricezione delle risposte inviate da SdlI.

Potrai anche visualizzare e scaricare i documenti elettronici che ti hanno inviato i tuoi fornitori tramite il Sistema di Interscambio e trasformarli

in formato Pdf.

DHAPP permette I'emissione di fatture elettroniche solo nei confronti di soggetti privati (aziende, societa private, professionisti, persone fisiche).

Con DHAPP non €& pertanto possibile emettere fatture elettroniche alle Pubbliche amministrazioni.

Ai fini della corretto utilizzo dell’App. DHAPP risultano necessari i seguenti requisiti tecnici:
* connessione ad internet;

» sistema operativo Windows 7 o superiori.



COME INSTALLARE DHAPP

1. Connettersi al seguente link http://www.zucchettistore.it/zstore/cms/dh-app.html

2. Eseguire il download dell’App.

@ Infinity Zucchetti % A ©h App - Zucchetti Store X +
< (6] @ Non sicuro \ www.zucchettistore.it/zstore/cms/dh-app.html
Zucchetti Store PRODOTTI~  ARFAPROMOTORI  ASSISTENZA % CARRELLO

Scarica su

N & Appstore » Google Play

DH APP & l'app che:

ti consente di creare ed emettere fatture elettroniche e note di accredito, anche in mobilita, utilizzando tutte le funzienalita del Digital Hub Zucchetti

iorare la navigazione & mostrare contenuti in linea con le tue preferenze

www.zucchettistore.it/zstore/cms/#



3. Una volta terminato il download, eseguire il file

4. A questo punto apparira la seguente maschera: cliccare su “Avanti”

X Installazione di digitalhub_app — >
Choose Installation Options
Whao should this application be installed for? ey a

Please select whether you wish to make this software available to all users or just yourself

(®)Anyone who uses this computer (all users);

() Only for me (pacnad)

There is already a per-machine installation. (C:\Program Files\digitalhub_app)
Will reinstallfuparade.

digitalbub_app 1.0.1

@ Annulla

m——



5. Cliccare su “Installa” e, ad installazione completata, su “Chiudi”

2% Installazione di digitalhub_app — *
Selezione cartella installazione
Seleziona la cartella nella quale installare digitalhub_app. C

Cartella destinazione

Questa procedura installerd digitalhub_app in questa cartella.
Per installare in una cartella diversa, seleziona 'Sfoglia’ e scegli un'altra cartella.
Per avviare linstallazione, seleziona 'Tnstalla’.

| Sfoglia. ..

digitalhub_app 1.0.1

< Indietro Insiz]la\‘ Annullz

6. Una volta installato, fate doppio click sull’icona sul desktop

VI

A

digitalhub_ap

p




7. Si aprira la seguente schermata. Cliccate sul quadratino in alto a sinistra (punto 1) e successivamente sulla voce “Cedente/ prestatore”
(punto 2)

= i ©

4 Cedente/prestatore

Archivi > ol s - '
Utilita > 'I;I'

inteaLaziont Configurazione Configurazione Novita e Acquisto
con credenziali senza credenziali istruzioni credenziali
DIGITAL HUB DIGITAL HUB DIGITAL HUB



8. Cliccare il tasto F3 sulla tastiera oppure il simbolo di modifica evidenziato sulla destra ed inserire i dati della vostra azienda / ditta

individuale

% DIGITAL HUB APP —

EEE Visualizza Cedente/prestatore

Dati generali Altridati  Digital hub

Tipo soggetto  Azienda ¥

Denominazione Ragione sociale

Partita lvA 1T - Id Codic
Codice fiscale Codice fiscale cedente/prest
Regime Fiscale  Ordinario ¥

Codice EORl  numero del Codice EORI

Sede

Indirizzo  Indir e 0 prestatore

Numero civico  Numero Civi

CAP Cap

Cornune Comune cedente/prestatore

Provincla v
Nazione IT - ITALIA ¥
Iscrizione REA

Provincia uffido
Numero-di iscrizione  numero di iscrizione al registro de
Capitale sociale 0,00

Sodio unico

In liguidazione

Contatti

Telefono
FAX numero di fax

Indirizzo mall indirizze di posta eletironica



9. Nella compilazione delle varie voci fare attenzione al proprio “Regime fiscale”. Tendenzialmente inserire “Ordinario” oppure “Agricoltura e

attivita connesse e pesca”.

2% DIGITAL HUB AP _ b4

EEE Modifica Cedente/prestatore

Datigenerali  Altridati  Digital hub

Tipo soggette  Azienda v
Dencminazione Agriverde Cia Srl

Partita IVA

T - 01393750227
Codice fiscale 01393750227
Regime Fiscale  Ordinario v
Codice EORI | numero del Codice EORI (Ecor
Sede
Indirizzo  via ezio maccani
Numero civice 199
Cap 38121

Comune trento

Provincia TN - TRENTO v
Nazione [T - ITALIA M

Iscrizione REA
Pravinciz ufficio M

Numero di iscrizione  numero di iscrizione al registro de
Capitale sociale 0,00
[0 Socio unico
@ In liquidazione
Contatti

Telefono | contatto telefonico fis
FAX | numero di fax

Indirizzo mal amministrazione@cia.tn.if



10. Cliccare su “Altri dati” e completare la sezione con i propri dati:
a) Attivita svolta: generica
b) Esigibilita Iva: immediata, salvo casi particolari

c) Riferimenti bancari: inserire le proprie coordinate bancarie (importante se si vuole che appaiano in fattura!)

<N DIGITAL HUB APP - *

EEE Modifica Cedente/prestatore

Dati generali | AP __.. wigial nup

ttivita svolta  Generica M
Witz VA IVA ad esigibilita immediata M
Rif_ amministrativo cone v cedente /|

Terzo intermediario

Tipo soggetto Nessuno v

Riferimenti bancari

B

Benefidario

to finanziaric  CASSA RURALE ALTO GARDA|
IBAN  IT8OP0O801601801000031350502
ABI 08016

cag 01

BIC BIC




11. Recuperare le credenziali personale ricevute via mail dal mittente noreply.dhz@zucchetti.it

X Posta in armrivo [1/9] - Agriverde- X Q Infinity Zucchetti % | ‘[ MANUALE PORTALE CIAPERCL | -+
<« C @ https:y//mail.ciatn.it/webmail /

i3 App  EE Agriverde-Cia Web( _ FPC FPC 2.0 | Portale Na B llSole 24 Ore  E] Eutekne.info . Consulenzalgricolz A AdE -

[ WebMail PEC [ CNPAD

1 Fw: Digital Hub: invio credenziali accesso appli...

= A

Oggetto Fw: Digital Hub: invio credenziali accesso applicazione mobile

(Bl 7 U Carattere - |

= o+ /Y

Diata: 10/12/2018 15:26
Oggetto: Digital Hub: invio credenziali accesso applicazione mobile

Gentile Cliente,

= per Android QU1
(Apple) QUL

Cordiali saluti

DIGITAL HUB ZUCCHETTI

Ufficio.privacy @zucchettijt



12.Inserirle negli appositi spazi “Login”, “Password”, "Mail login recupero dati” e deselezionare il campo “Firma documenti”

2% DIGITAL HUB AP - X

EEE Modifica Cedente/prestatore

Dati generali  Altridati | Digital hub

Login app@agriverdeciasr
word  22QXXZWY

Recupera dati cedente/prestatore da DIGITALHUB

[ Firma documenti

Progressivo invio | Progressivi

Servizio Zucchetti recupero dati cliente da Partita IVA

Iail login recupero da_amministrazione@cia.tn.it
Crea nuova registrazione

Codice accesso al servizio  GUID



13. Cliccare su “Recupero dati cedente/prestatore” (punto 1)
14. Apparira una maschera di conferma dell’avvenuto inserimento dei dati: cliccare “"OK” (punto 2)

15. Cliccare poi il tasto F10 della tastiera oppure I'icona evidenziata in alto a destra per salvare (punto 3)

EEE Modifica Cedente/prestatore

Datigenerali  Altridati | Digital hub

Login app@agriverdeciasrl

Passwor
1 Recupera dati cedente/prestatore da DIGITALHUB ’
1

Progressivo invie  Pro

Servizio Zucchetti recupero dati cliente da Partita IVA

Mall login recupero dati  amministrazione@cia.tn.it

Crea nuova registrazione

Codice accesso al servizio | GUID

digitalhub_app X

Recupere dati cedente/prestatore awenutnh

16. La configurazione iniziale € terminata (questa procedura non dovra piu essere ripetuta)



IMPOSTAZIONI INIZIALI

1. Prima di procedere con I'emissione delle fatture, cliccare su “Digital Hub”
% DIGITAL HUB APP — x

2% DIGITAL HUB APP - Zucchetti ©

Nuovo Fattura facilitata Clienti Beni e servizi Elenco
documento documenti

DIGITAL HUB Novita e
istruzioni

2. Cliccare su “Da inviare”

¥ DIGITAL HUE APP

< Digital Hub

DOCUMENTI DI VENDITA DOCUMENTI D'ACQUISTO
0
0 nuovi 0
con errore 0 ricevuti 0
in attesa Sdi 0
consegnate 0
0

non recapitabili

12/12/2018 12:34 e



3. Cliccare sull’icona evidenziata in alto a destra (punto 1) e verificare che le impostazioni siano come quelle riportate di seguito (punto 2)

Invia

I) Da inviare
) C’ DH firma documenti

I) DH conferma automaticg
IE 3 INTESTATARIO DOCUMENTO STATO &




COME SI USA: LA FATTURAZIONE

Tornare alla schermata iniziale e cliccare su nuovo documento

% DIGITAL HUB APP — X

it} DIGITAL HUB APP - Zucchetti ©

YO0 O

Nuovo Fattura facilitata Clienti Beni e servizi Elenco
documento documenti
at s "

'I:j‘
DIGITAL HUB Novita e

istruzioni



1. Impostare il documento compilando le varie voci:
a) “Tipo documento”: fare attenzione alla tipologia (fattura, nota di credito, ecc.)
b) “Numero” della fattura che deve sempre seguire una numerazione univoca e progressiva (1,2,3,4 ...). Nel caso vi siano piu sezionali
di fatturazione oppure contabilita separate dovra essere indicato anche il numero di serie (per I'emissione della fattura 1 per attivita
non occasionale di sgombero neve, al fine di differenziarla dalla ft. 1 di cessione di beni (mele, uva, ecc.), si dovra indicare ad es.
numero 1 e serie N)
c) Cliccare prima sul campo “Ragione sociale o partita IVA” e poi sulla lente di ingrandimento per procedere con I'inserimento

dell’'anagrafica cliente

R DIGITAL HUB APP - X

< Nuovo Documento

‘po TDO1 - Fattura v Dainviare v
Numero 2 serie del 11/12/2018
Cliente /Wgtita IVA | Ragione sociale o partita VA O
Dati aggiuntivi RISt
+ RIGA  BENIE SERVIZI um. QUANTITA PREZZO SCONTO VALORE RIGA
10 0,00000 0,00000 0,00 0,00
Totale 0,00

v Riepilogo



2. Inserire i dati del cliente, facendo attenzione ad inserire o il codice HUB o la PEC del cliente (forniti dal cliente stesso)

3. Salvare premendo il tasto F10 della tastiera oppure cliccando sull’icona evidenziata in alto a destra per salvare

R DIGITAL HUB APP x

< Nuovo Cliente

Daticliente  Altri dati

Sogzetto Azienda M
Dencminazione  Pinco Pallo 5rl
Partita lva 01234567899  Partita Iva potenzislmente errata
Codice fiscale 01234567899
Sede

Indirizzo  via pinco pallo
Numero civico 99
cAp 38122
Provincia TN -TRENTO v
Localits trento
Nazione IT - ITALIA v
Fatturazione elettronica
Codice destinataric  CAFX85F
Indirizzo mail Pec | [Pec del destinatario del documento

Contatti Dati commerciali



4. Una volta salvato il cliente, si dovra cliccare sulla freccia evidenziata in rosso per importare i dati cliente in fattura

% DIGITAL HUB APP — X

<  Elenco Clienti

DENOMINAZIONE & PR} LOCALITA TIPO SOGGETTO PREFERITO

@ : Pinco Pallo 5rl TN trento Azienda ‘ﬁ?’



5. Cliccare poi sulla voce “Dati aggiuntivi” e inserire le modalita e le tempistiche di pagamento (punto 1)

6. Cliccare sul simbolo + per inserire il rigo relativo ad importo e tipologia merce (punto 2)

X DIGITAL HUB APP
< Modifica Documento
Tipo TDO1 - Fattura v Prowvisorio v
Numero 1/ N del 10/12/2018
Clients / partita v Pinco Pallo 5rl

via pinco pallo, 99
38122 trento (TN)
Codice destinatario: CAFX85F

Dati aggiuntivi 5] Riferimenti

memc; Bonifico v

Condizioni Pagamento completo ¥ dal 10/01/2019

VA predefinita

Valuta EUR-Euro ¥

Note

Causale Causale
0 AL73

[ Bollo virtuale

+ RIGA  BENIE SERVIZI um. QUANTITA PREZZO SCONTO VALORE RIGA
10 Mele - Mele Golden kg 50,000 0,30000 0,00 15,00
Totalz 15,00

~ Riepilogo



7. Inserire i dati relativi alla fattura nei diversi campi
8. Per creare un tipo “Bene / servizio” standard & necessario cliccare nel campo “Bene / servizio” e poi sulla lente di ingrandimento

% DIGITAL HUB APP

Edit row Documenti dettaglio

Bens/zenizio |- Q

Descrizicne | Descrizione prodotto
Um. v
Quentita 0,00000°

Prezzo 0,00000

Sconti/maggior. % 0,00

IVA b

Natura IVA  Natut

Valore di riga 0,00

~ Dati aggiuntivi



9. Cliccare sul simbolo +

% DIGITAL HUB APP — X
< Elenco Beni e servizi L cerca
BENE/SERVIZIO 2 TIPO & DESCRIZIONE : PREFERITO
b = /O - Descrittivo ﬂ?
Libero ﬁ
Mele A gquantitd Mele Golden ﬁ
SPESA Avalore Spesa ﬁ:{

10. Inserire il dettaglio della merce e/o dei beni venduti e poi salvare cliccando il simbolo del dischetto in alto a destra

X DIGITAL HUB APP Y i
IS

< Nuovo Beni e servizi

Codice prodotto
Tipe

Descrizione

Descrizione supp.

Unita di misura
Codice IVA

Altri dati
Quantita predefinita
Prezzo
Tipo cessione prestazione
Tipologia di codice articolo

Valore di codice articolo

Mele
A guantita
Mele Golden

e supplementare

kg - Kilogrammi
Iva 4%
100,000
0,30000
Nermale
Codice tipo

Codice valore

# Inzerire date di competenza

Preferito



11. Cliccare sulla freccia per importare il dettaglio del bene / servizio oggetto di cessione

R DIGITAL HUB APP - *
< Elenco Beni e servizi L cerca + H -
BENE/SERVIZIO & TPD i DESCRIZIONE £ PREFERITO
Descrittivo hike
= Libero ﬁ
2O mele Aquantita Mele Goiden ﬁ
SPESA Avalore Spesa f:?
fsf Aquantita hike
12.Inserire l'importo fattura
= X

% DIGITAL HUB APP

Edit row Documenti dettaglio [73 |']

Bene/servizio  Mele
Descrizione  Mele Golden
Um. kg- Kilogrammi v
Quantits 50,000
Data inizio periode  10/12/2018
Data fine periode  10/12/2018

Prezzo 0,30000
Scontl/maggior. % 0,00
WA 4-Iva 4% -
Valore di riga 15,00

~~ Dati aggiuntivi

13. Cliccare poi F10 oppure sul simbolo del dischetto in alto a destra per salvare la fattura



COME INVIARE LA FATTURA

1. Tornare alla pagina iniziale e cliccare su Digital Hub.

% DIGITAL HUB APP

DIGITAL HUB APP - Zucchetti ©

O o 0 o6 o6

Nuovo Fattura facilitata Clienti Beni e servizi Elenco
documento documenti

@

DIGITAL HUB Novita e
istruzioni




2. Una volta apparsa la seguente schermata, cliccare su sincronizza. Da questo momento la fattura verra caricata sul portale di Zucchetti

che procedera in autonomia all’invio della fattura stessa.

% DIGITAL HUB APP — X

< Digital Hub

(= )

da inviare 0 nuovi 0
con errore 0 ricevut 0
in attesa Sdi 0
consegnate 0

non recapitabili




VISUALIZZAZIONE DELLE FATTURE EMESSE/RICEVUTE IN FORMATO PDF
1. Nella schermata iniziale cliccare su “Elenco documenti”

2. Una volta fatto, apparira I'elenco delle fatture predisposte. Cliccare sulla data della ft. da visualizzare

% DIGITAL HUB APP

< Elenco Documenti di vendita

DATA A NUMERO 2 SERIE i DENOMINAZIONE } TOTALE i TIPO i STATO i

10-12-2018 1 Pinco Palla 5rl 31.20Fattura Prowvisorio

> 1N Pinco Pallo 5rl 31,20Fattura Provvisorio

3. Cliccare sul simbolo stampante in alto a destra per visualizzare (ed eventualmente stampare) la fattura

% DIGITAL HUB APP

< Visualizza Documento

Tipe TDO1 - Fattura Provvisorio v
Numero 1T/ N del 10/12/2018
Cliente / partita Va4 Pinco Pallo Srl

via pinco pallo, 99
38122 trento (TN)
Codice destinatario: CAFX85F

Dati aggiuntivi Riferimenti

RIGA BENI E SERVIZI u.m. QUANTITA PREZZO SCONTO VALORE RIGA
10 Mele - Mele Golden kg 100,000 0,30000 0,00 30,00
Totale 30,00

~ Riepilogo



